Guatemala, 31 de octubre de 2019

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por servicios técnicos nimero
4083-2019, aprobado mediante el acuerdo ministerial ndmero 377-2019, correspondiente al mes
de octubre.del.presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie
“A” niimero 0014.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindé apoyo en la revisién de documentos para firma de las autoridades de la Delegacién de
Recursos Humanos.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de las solicitudes de las diferentes unidades de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién.

3. Brinde apoyo en consultas internas Yy externas competentes a la Delegacion de Recursos
Humanos.

4. Brindé apoyo en archivo para el correcto manejo vy distribucién de la documentacién que
ingresa para a la administracién del Recurso Humano de la Direccién General del Deporte y
la Recreacién.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Desarrollé las actividades establecidas por la Delegacién de Recursos Humanos con una
actitud proactiva y positiva.

2. Reforcé las convocatorias para conformacién de expedientes de los diferentes candidatos que
aplican al proceso de seleccién.

3. Apoyé con la actualizacién de Ia base de datos de Ia convocatoria de vacacionistas para
continuar con la efectiva comunicacién con los mismos.

4. Revisé la papeleria de admision de nuevo ingreso de los vacacionistas para los centros
deportivos para continuar con la gestion de informes de seleccién.
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